SO Y TE THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE HOANG HOA DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 39 /TTYT-HCTH Hodng Hod, ngay 15 thang 4 nim 2022
Kinh gtri: - Trudng tramy té céc x4, thi trén;

- Truodng, phé céac khoa/phong.

Thyc hién cong vin 1414/SYT-VP ngay 07 thang 4 ndm 2022 cua
Giam dbc S& Y té Thanh Hoéa vé ting cudng thuc hién cong tac véan thu va
stt dung phan mém quan ly vin ban va hd so cong viée; Gidm ddc Trung tAm
y té Hodng Hoa trién khai mot sé ndi dung sau:

1. Tiép nhéan thudong xuyén van ban dén trén Hé théng phan mém
quan ly van ban va hé so cong viée it nhét 2 1an/ngay, @8 kip thoi giai quyét
céac cdng viéc dugc giao, dam bao tién d6 va hiéu qua.

2. Cac khoa, phong thuc hién trinh ky van ban di trén hé théng Phan
mém quan ly van ban va hd so cong viée; Thuc hién ky s6 100% van ban di
ctua don vi.

: 3. Thuc hién quén 1y van ban théng nhét bang s6 van ban dién tir, luu
trit va gri van ban hoan toan bing dudng dién ti.

4, Chén chinh cong tac soan thdo van ban tai don vi theo ding quy
dinh v& thé thirc, k¥ thudt trinh bay, bd cuc, dién dat... theo Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phu.

5. Thuc hién quan ly van ban va hd so cong viée trén mdi truong
mang (Theo yéu ciu tai Ké hoach 201/KH-SYT ngay 14/01/2022 vé thyuc
hién Quyét dinh s& 191/QD-UBND ngay 11/01/2022 ctia Uy ban nhén dén
tinh Thanh Hoéa).

Quy trinh co ban thuc hién trén phﬁn mém Quan ly van ban hd so
cong viéc gdm cac bude sau:

- Pbi v6i cong van dén:

Vin thu tiép nhén van ban dén, vao sb, chuyén dén Giam ddc don vi;
Giam dbc don vi xem xét, phé duyét va chuyén dén Trudng khoa/ phong;
Truong khoa/phong xem xét phan cong cén bd thuc hién; can bo khoa/
phong tiép nhan van ban dén va thuc hién x{ Iy vén ban.



-Poi voi van ban di:

Céan bd duoc giao thuc hién soan thdo van ban trinh Truéng khoa/

phong; Trudng khoa/ phong xem xét, gbp y (néu cn), trinh lanh dao don vi
ky; lanh dao don vi xem xét, phé duyét, ky s6 lanh dao va chuyén dén van
thu; Van thu vao s6, vao sb, ky s6 don vi, luu tri, chuyén van ban di dién tlr
hoic ban gidy (néu noi nhén 12 c4 nhan, co quan, tb chic chua du diéu kién

tiép nhén van ban dién tir).

7. Céac tram y té x4, thi trAn thuc hién ndp bao cdo cho cac Khoa/

phong bing Phin mém quén ly van ban va hé so cong viée. (Trr mot s6

truong hop phai ndp ban gidy theo yéu cau).

Nhén dugc cong van nay dé nghi Trudng tram y t€ cac x4, thi tran;

Trudng/ phé cac khoa, phong nghiém tuc trién khai, thuc hién./.

Noi nhin: TNGTAM POC
X
- Nhu K/g; / >%UNG TAM \v\

- Luw: VT, HCTH- i Y TE 67
1 noven

\<§HOENG} V18
/ g \r y

e, B =

Pham Ceng Hea




